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 6מתוך  1עמוד  ריקבלת טלפון סלולשם הנוהל:  

  2017 בינואר 22תאריך עדכון:  2011 ספטמברתאריך תחולה: 

 11מהדורה  אגף מערכות מידע הוכן על ידי: 

 

 כללי .1

  .ויצמן למדע מכון לעובד רים הנדרשים לצורך קבלת טלפון סלולפירוט השלבי

 

 מטרות .2

מכון  עובד של לשימושו האישי ריוהזמנת טלפון סלולאישור להגדיר את תהליך מטרת הנוהל 

  , לצרכי עבודתו.ויצמן למדע

 

 שיטה .3

 בלבד.למדע ויצמן הנוהל חל על עובדי מכון  .3.1

 

 הינם: רימים שבסמכותם לאשר טלפון סלולהגור .3.2

 לעובד במגזר המדעי: סגן הנשיא, דיקנים וראשי מחלקות. .3.2.1

 אחריותם וראשי אגפים.לעובד במגזר המנהלי: סגני נשיא לתחומי  .3.2.2

 

 .את הבקשה מבקש הטלפון יפנה את בקשתו לגורם שבסמכותו לאשר .3.3

 

 :לפי המפורט בטבלה הבאהכי עבודתו לצרסלולרי יאשר לעובד טלפון  המוסמךהגורם  .3.4

 

 

 
)דיקן, ראש מחלקה כולל מדען המכהן בתפקיד ניהולי אקדמי . כולל פרופ' בהארכת שירות1

 מדעית, מנהל מרכז, וכו׳(.
יהיו פטורים  , וכךקק"מלרשאים לבחור בחיוב ישירות למשכורת במקום  ומדעני סגלמדענים 2

 30ל רשאים לרכוש מכשיר טלפון מהקק"מ )אחת  ומדעני סגלמדענים ההטבה בשכרם.  מזקיפת

 ש״ח. 42הסכם ומכסת השתתפות של הללא מכסת השתתפות, או במסגרת ( חודשים
 30ל הקצבת דיקן לאמריטוס, או תקציב אחר המאפשר תשלום לטלפוניה )רכישה אחת 3

 (.חודשים
    בסיסית בלבד. VPNחבילת 4

 תקציב חיוב סוג טלפון תפקיד/דרג
 מכסת השתתפות

 )ש"ח לחודש(
 סוג דיבורית

  ראש אגף

כפי שיפורסם 
 מעת לעת 

 ללא הגבלה יחידה

אינה דיבורית 
נכללת 

 סקהבע
 הנוכחית

 42 2קק"מ או מדען סגל 1מדען

 42 3קק״מ/פרטי/אחר פרופ' אמריטוס

   

 42 יחידה  מנהלענף / ראש ראש 

 174או  42 יחידה תפקיד אחר
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ימולא בהתאם לתפקיד ולדרג )כמפורט  )נספח א'( ריפס אישור הבקשה לקבלת טלפון סלולטו .3.5

 .( וייחתם ע"י הגורם המאשר3.4בסעיף 

 

את  לקבל הגורם המאשר יפעל(, 3.4חריג, שלא לפי הטבלה )סעיף לטלפון אישור  ונדרשמידה ב .3.6

מועד  לפנינהל וכספים או מי שמונה מטעמו )על גבי נספח א׳( סגן הנשיא למ של אישורו

 הרישום.

 בנוסף ימלא מבקש הטלפון את הטפסים המתאימים לצורך הבקשה: .3.7

 לציין: פרטים אישיים, פרטי כרטיס אשראי, תקציבטופס פיצול )נספח ב'(. על הטופס יש  .3.7.1

 לחיוב, מכשיר טלפון מבוקש, דיבורית מבוקשת.   

 טופס הוראת קבע )נספח ג'(  ימולא רק במידה ומבקשים לשלם על הטלפון באמצעות  .3.7.2

  הוראת קבע. הטופס צריך להיות חתום ע"י הבנק.  

 שת טלפוניה אחרת, שאינהבמידה ומבקשים לנייד מספר מר( וד )נספח ד'טופס ני .3.7.3

 .כרוך באישור מוקדם של תחום טלפוניה .)בהסכם הנוכחי( פלאפון  

 

 תחום הטלפוניה יבדוק תקפות האישורים הנדרשים וישלים את הפרטים בטופס הפיצול  .3.8

 )נספח ב'(: הקצבה כספית, דגם המכשיר, והתקציב לחיוב.   

 

 יתבצע אך ורק באמצעות תחום הטלפוניהרי מתקציבי מכון ויצמן סלול ןרכש מכשיר טלפו .3.9

, אין לבצע רכש או החזר למען הסר ספקאשר ינהל רישום, מעקב ובקרה לרכישות אלו.  

 .אלו בכל דרך אחרתעובד בגין רכש מכשירים תשלומים ל 

 

לאספקת המכשירים המבוקשים, ובכפוף לכך  ריתלפוניה יפעל מול החברה הסלולתחום הט .3.10

 בפעילויות הבאות: ,ן תקיןבאופ הטפסים הוגשוש 

 רית פעם בשבוע.יכוז הזמנות ושליחתן לחברה הסלולר .3.10.1

 תיאום האספקה מול המבקש מרגע שיסופק המכשיר על ידי החברה הסלולרית. .3.10.2

 כרונות, במקרה ירית מול מבקש המכשיר לצורך העברת זתיאום שליח החברה הסלול .3.10.3

 של ניוד.  

 

או בחר לרכוש  המכשירים שנבחרו ע״י המכון. עובד ששדרגישרת רק את סוגי תחום הטלפוניה  .3.11

 ופנה לקבלת שירות ישירות מהספק.ימכשיר טלפון אחר,  

 

רותים יתחום הטלפוניה שומר לעצמו את הזכות לחייב את המנוי עבור שירותים דחופים ו/או ש .3.12

 שניתן לקבלם במרכזי השרות של החברה הסלולרית והמינוי מבקש לקבלם בקמפוס.
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 6מתוך   3עמוד  ריקבלת טלפון סלולשם הנוהל:  

  2017בינואר  22  תאריך עדכון: 2011תאריך תחולה: אוגוסט 

 11מהדורה  הוכן על ידי: אגף מערכות מידע 

 

  של העובדלשימושו האישי  ריבקשה לקבלת טלפון סלולאישור טופס       :נספח א'

 _______________עובד היחידה/מחלקה: ___צרכי עבודה של לרי טלפון סלול רכישתהריני מאשר 

 _____________  שם פרטי: ____________ ת.ז.: _________________שם משפחה: _____

 ____________________________תפקיד: _______

 מס׳ תקציב לחיוב:  ___________________________

 : ___________ (3.4)לפי סעיף  השתתפותמכסת  _______ ____: ______טלפון מסוג

 ________________________________________________________  :להחרגהנימוקים 

______________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________ 

 המאשר: פרטי

 תאריך: _________________  תפקיד : _______________    חתימה: __________________

===================================================== 

 תאריך: _______________ ______________: חתימה   לא מאושר  /  מאושר : החרגהת החלט

______________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________ 

 

 אישור מקבל הטלפון:

 __________________ מספר מזהה: ________________: מסוג אני מאשר קבלת טלפון סלולרי

 

 חתימה: _____________________  תאריך: ____________________
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 6מתוך  4עמוד  רילשם הנוהל:  קבלת טלפון סלו

  2016מאי ב 15תאריך עדכון:  2011 וגוסטתאריך תחולה: א

 9מהדורה  הוכן על ידי: אגף מערכות מידע 

 

 'בנספח 

 טופס פיצול
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 6מתוך  5עמוד  רישם הנוהל:  קבלת טלפון סלול

  11.8.2011תאריך עדכון:  2011 וגוסטתאריך תחולה: א

 1מהדורה  הוכן על ידי: אגף מערכות מידע 

 

 'גנספח 

 טופס הוראת קבע
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 6מתוך  6עמוד  רישם הנוהל:  קבלת טלפון סלול

  11.8.2011תאריך עדכון:  2011 וגוסטתאריך תחולה: א

 1מהדורה  הוכן על ידי: אגף מערכות מידע 

 

 'דנספח 

 טופס ניוד

 


